汕头市城市建设档案馆档案数字化项目报价表
	建设单位
	汕头市城市建设档案馆

	项目名称
	档案数字化项目

	报价单位

（盖章）
	

	报价日期
	          年      月       日

	报价单位联系人
	
	联系电话
	

	工作内容
	数量（卷）
	单价（元）
	总价（元）

	1、扫描之前，应在保护档案不受损害的前提下，拆除装订物，对折皱不平影响扫描质量的原件先进行相应处理；2、对档案文件、图纸进行数字扫描；3、对扫描后的图像进行逐页纠偏、去污、图像拼接、裁边处理和排列顺序调整，调整图像深浅一致；4、以目录数据库内该文件档号对扫描图像建立文件夹，并对文件夹内图像文件进行命名；5、建立系统文件目录，与扫描的电子文档进行数据挂接；6、对系统文件目录与图像挂接完毕的数据进行数据校对和档案实体校对；7、上述步骤完成后，对拆除装订的案卷进行重新装订。
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